Ako pouzivat kalendar UFE/CEPLANT

1. Pridanie kalendaru pod svoje konto (gmail, outlook a pod.)

Kalendar je mozne pridat pomocou iCal protokolu, ktory podporuje velké mnozstvo programov
ako: Thunderbird, Outlook a pod. Cely zoznam programov je tu:
http://en.wikipedia.org/wiki/List of applications with iCalendar support

Priiklad: pridanie UFE/CEPLANT kalendaru pod svoj google kalendar.

UFE/CEPLANT mbZete mat paralelne v agende spolu so svojim sukromnym kalendarom, alebo
inymi sikromnymi/verejnymi kalendarmi.

Postup je nasledovny:
A. Pod google kontom treba otvorit svoj kalendar

B. Vlavo dole su mozZnosti Moje kalenddre a Iné kalenddre. Vyberieme moznost Iné Kalenddre-
>Pridat podla adresy URL avloiime nasledovny link, ktory je permanentnou adresou pre
UFE/CEPLANT kalendar.

https://www.gooqgle.com/calendar/ical/lotki429hv4ukic0agff2n2138%40group.calendar.qo
ogle.com/private-78e47026d00a2b4ce2c3c4bbbc2d7ae7/basic.ics

C. Teraz mate kalendar pod moznostou Iné kalenddre, mozete prepinat medzi sukromnymi alebo
inymi kalendarmi, menit farby kalendérov a pod ...

2. Pridanie udalosti do kalendaru:

Kazdy, kto ma opravnenie od administratora kalenddru, méze menit/pridavat udalosti do
kalendaru. Pri pridavani lubovolnej udalosti sa google pyta, pod aky kalendar ma byt dana
udalost pridand, treba vybrat UFE/CEPLANT.

Udalost treba spravne pomenovat, nezabudnut napisat miesto a presny ¢as, pripadne do popisu
vloZit doplriujuce informacie, linky a pod.

3. Nastavenie kalendaru:

Kalendar ma rézne nastavenia, treba kliknat na nazov kalendaru, rozbalit moZnosti a vybrat
Nastavenia kalenddra.

Nastavenie ma tri zdlozky: Podrobnosti kalenddra, Zdielat tento kalenddr, Pripomienky
a upozornenia.

Asi netreba nic vysvetlovat, odporiéam nastavit moznost notifikacie pri pridani novej udalosti do
kalendara a ostatné notifikacie vypnut.
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